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4 4 apps.education.fr -

Espace de stockage et de partage Nuage

Site : https://portail.apps.education.fr/
Cf fiches Accés compte enseighant | Création d’un compte école

Dans le menu Applications, choisir Nuage.

1. Présentation

Le Service Nuage est une plateforme proposant des fonctions de stockage (100 Go) et de partage
de fichiers, ainsi qu’un outil de coédition de documents de type traitement de texte, tableur et
présentation de diapositives.

— Compte enseignant : Sauvegarde de documents pédagogiques, vidéos etc.

— Compte enseignant et compte école : Partage de documents, vidéos avec d’autres personnes
(collégues, parents d’éléves, éleves, correspondants etc.)

— Compte école : création de documents collaboratifs a plusieurs éléves

2. Comment créer un dossier

_ (1
. G

+ Envoyer un fichier

‘/@ Saisir le nom du dossier
BB Nouveau dossier

n |— L~

3. Comment ajouter un fichier dans un dossier

Cliquer sur le dossier a compléter puis

% DRIVEe [ ] ;® dy
= % +

Patienter le temps du
chargement qui dépend du
poids du fichier ajouté et de
la vitesse de la connexion
internet

%  Envoyer un fichie
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4. Créer un lien de partage du fichier (exemple avec une vidéo)

A

Dans I'encadré de droite :

Avidéo Test-1.mp4d

. - (11} x
Avidéo Test...

4,3 MB, 1l Y dunan

i =) < )

Activité Commentaires Partage Versions

@ Lien de partage @K +
Le lien de partage créé par défaut autorise le
téléchargement de la vidéo. Pour masquer le bouton téléchargement :

@ Lien de partage B - 4/@

o Autoriser la modification
Masquer le téléchargement /@

F

5. Diffuser le lien de partage

- L e X
Avidéo Test...
4,3 MB, il ¥ a unan i . .
Cliquer pour copier le lien de partage.
4 ] < s Pour le diffuser, il suffit de le coller dans un courriel

Activité Commentaires Partage Versions

ou un article de blog, ou le transformer en QRcode.

m. adresse e-ma Copier dans le presse-papi

e Lien de partage B e

Avantage du partage de vidéo dans Nuage : la lecture de la vidéo grace au lien de partage se fait
directement dans Nuage, sans publicité, sans suggestion d’autres vidéos.

6. Supprimer un fichier
| Avidéo Test-1.mp4 oss

Sur la ligne du fichier a supprimer :
Ajouter aux favoris

i Détails

# Renommer
@ Déplacer ou copier

¥  Télécharger

Supprimer le fichier
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7. Créer un document collaboratif

Créer un document directement sur Nuage permet ensuite de le partager et de le faire compléter par
plusieurs utilisateurs différents. Cela permet notamment de travailler a plusieurs éléves sur le méme
document.

Créer un document directement sur Nuage est également pratique pour produire des documents
depuis une tablette (a condition qu’elle soit connectée a internet) sans avoir a installer une appli. Et
les documents sont directement enregistrés sur I'espace de stockage (compte école).

% [_‘.-I-J_}
' o

* Envoyer un fichier

B Nouveau dossier

Saisir le nom du nouveau document.
Mouveau fichier texte

Mouveau document ‘ -Ddt —><4~@

Mouvelle feuille de calcul

Mouvelle présentation

Le nouveau document s’ouvre dans Nuage avec l'interface de LibreOffice Texte.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Tableau Qutils Aide Derniére modification: il y a 49 secondes test.odt /s X
=N X B || DefaultParagraphSiyle v | LiberationSeit | 2 | B ] U SIAR I E=E==E (=222 HE- @ 1hO- & (»
,I‘Igl‘Ill?I-'It'lEI'IEIiI‘Z-I“I‘:I‘?I‘-‘I‘fl‘f&"l VSWIE A

|Default Paragraph Style | AL
 Caractére &
| ILiberation Serif <l 12pt
N . GIS-SA AN
Penser & enregistrer A b N xx
avant de quitter. « Paragraphe 5
i
i —
Espacement : Retrait :
) R
< [0,00cm 2] ==0,00cm B
T [0,00cm 2] =[0,00cm B
=k = (0,00 cm =

Définir l'interligne
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8. Partager le lien vers le document collaboratif

ezt odi -~ * test.odt
8 KB, Il y a quelgues secondes
Ay -] < b
Activité  Comment... Partage Versions
Le lien de partage créé par défaut @ uen e partage +4/@>

n'autorise pas la modification.
Pour que les destinataires puissent
ajouter du contenu, cocher Autoriser

=]
la modification. Autoriser la *noc'f'cat'on/@

Masguer le téléchargement

Proteger par un mot de passe

* test.odt

Définir une date d'expiration
8 KB, il y a 5 minutes
Mote au destinataire

e -]
N _ X Ne plus partager
Activite Commentaires

+ Ajouter un autre lien

e Lien de partage = s

* test.odt

8 KB, il y a 5 minutes

by o < N

Activite  Comment.. Partage Versions

Cliquer pour copier le lien de partage.
Pour le diffuser, il suffit de le coller dans
un courriel ou un article de blog, ou le
transformer en QRcode.

e Lien de partage

9. Compléter le document collaboratif grace au lien de partage

Veuillez choisir votre surnom pour continuer en tant qu'utilisateur invite. Pour authentifier I'e.s utilisateurs, eXiger
gue les éléves saisissent leur prénom.

surnom Utiliser

Le document s’ouvre ensuite dans LibreOffice Online Texte. Si plusieurs utilisateurs travaillent
simultanément, les modifications s’affichent en temps réel.

En rouvrant le document depuis le compte sur lequel il a été créé, on voit les modifications et le nom
de l'utilisateur qui les a faites.
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