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Espace de stockage et de partage Nuage

Site :  https://portail.apps.education.fr/ 
Cf fiches Accès compte enseignant / Création d’un compte école

Dans le menu Applications, choisir Nuage.

1. Présentation

Le Service Nuage est une plateforme proposant des fonctions de stockage (100 Go) et de partage 
de fichiers, ainsi qu’un outil de coédition de documents de type traitement de texte, tableur et 
présentation de diapositives.
→ Compte enseignant : Sauvegarde de documents pédagogiques, vidéos etc.
→ Compte enseignant et compte école : Partage de documents, vidéos avec d’autres personnes 
(collègues, parents d’élèves, élèves, correspondants etc.)
→ Compte école : création de documents collaboratifs à plusieurs élèves 

2. Comment créer un dossier 

3. Comment ajouter un fichier dans un dossier

Cliquer sur le dossier à compléter puis 
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2 Saisir le nom du dossier
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Patienter le temps du 
chargement qui dépend du 
poids du fichier ajouté et de 
la vitesse de la connexion 
internet
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4. Créer un lien de partage du fichier (exemple avec une vidéo)

Dans l’encadré de droite :

Le lien de partage créé par défaut autorise le
téléchargement de la vidéo. Pour masquer le bouton téléchargement : 

5. Diffuser le lien de partage 

Avantage du partage de vidéo dans Nuage : la lecture de la vidéo grâce au lien de partage se fait 
directement dans Nuage, sans publicité, sans suggestion d’autres vidéos.

6. Supprimer un fichier

Sur la ligne du fichier à supprimer :
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Cliquer pour copier le lien de partage.
Pour le diffuser, il suffit de le coller dans un courriel 
ou un article de blog, ou le transformer en QRcode.
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7. Créer un document collaboratif

Créer un document directement sur Nuage permet ensuite de le partager et de le faire compléter par 
plusieurs utilisateurs différents. Cela permet notamment de travailler à plusieurs élèves sur le même 
document. 

Créer un document directement sur Nuage est également pratique pour produire des documents 
depuis une tablette (à condition qu’elle soit connectée à internet) sans avoir à installer une appli. Et 
les documents sont directement enregistrés sur l’espace de stockage (compte école).

 Saisir le nom du nouveau document.

Le nouveau document s’ouvre dans Nuage avec l’interface de LibreOffice Texte.
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Penser à enregistrer 
avant de quitter.
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8. Partager le lien vers le document collaboratif

9. Compléter le document collaboratif grâce au lien de partage

Le document s’ouvre ensuite dans LibreOffice Online Texte. Si plusieurs utilisateurs travaillent 
simultanément, les modifications s’affichent en temps réel.

En rouvrant le document depuis le compte sur lequel il a été créé, on voit les modifications et le nom 
de l’utilisateur qui les a faites.
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Le lien de partage créé par défaut 
n’autorise pas la modification. 
Pour que les destinataires puissent 
ajouter du contenu, cocher Autoriser 
la modification.

Cliquer pour copier le lien de partage.
Pour le diffuser, il suffit de le coller dans 
un courriel ou un article de blog, ou le 
transformer en QRcode.
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Pour authentifier les utilisateurs, exiger 
que les élèves saisissent leur prénom.


